
PRENOTAZIONI

Le prenotazioni per gli spettacoli del Teatro Menotti possono essere effettuate telefonicamente o tramite e-mail contattando
l’Ufficio Scuole tel. 02 36592538 email: ufficioscuole@teatromenotti.org
Per effettuare la prenotazione è necessario comunicare:

il numero degli studenti partecipanti, segnalando eventuali esigenze specifiche da considerare nell’assegnazione dei posti
il numero dei docenti accompagnatori
nome, cognome, numero di telefono e indirizzo e-mail del docente referente
nome dell’istituto scolastico
modalità di pagamento scelta

Per i gruppi scolastici è prevista una gratuità per un docente accompagnatore ogni 15 studenti paganti. Per eventuali ulteriori
docenti accompagnatori è previsto un biglietto ridotto al costo di € 5,00. È possibile acquistare biglietti e abbonamenti
destinati agli studenti e agli insegnanti utilizzando la Carta della Cultura Giovani, la Carta del Merito e la Carta del Docente,
secondo le modalità e i requisiti previsti dalle rispettive iniziative.

CONFERMA DELLA PRENOTAZIONE

L’Ufficio Scuole invierà al docente referente un’e-mail di riepilogo, che avrà valore di conferma della prenotazione. La
richiesta si intende pertanto confermata esclusivamente dopo la ricezione dell’e-mail dell’Ufficio Scuole. Eventuali variazioni
del numero dei partecipanti o la cancellazione completa della prenotazione dovranno essere comunicate tempestivamente
all’indirizzo ufficioscuole@teatromenotti.org e, in ogni caso, prima della richiesta di fatturazione o dell’emissione dei biglietti.

PAGAMENTI

PAGAMENTO EFFETTUATO DALL’ISTITUTO SCOLASTICO

Qualora il pagamento venga effettuato direttamente dall’istituto scolastico, la scuola dovrà inviare agli indirizzi
ufficioscuole@teatromenotti.org e contabilita@teatromenotti.org i dati necessari per l’emissione della fattura, compilando
l’apposito modulo disponibile cliccando qui >>>. Il modulo dovrà essere inviato almeno 15 giorni prima della data dello
spettacolo. La fattura sarà emessa sulla base dei dati e del numero dei partecipanti comunicati dalla scuola. Dopo la richiesta di
fatturazione e l’emissione dei relativi biglietti, il numero dei partecipanti sarà considerato definitivo e non potranno essere
accettate successive riduzioni o modifiche.

PAGAMENTO EFFETTUATO DA INSEGNANTI O GENITORI

Qualora il pagamento venga raccolto ed effettuato dagli insegnanti o dai genitori, l’importo complessivo potrà essere versato
tramite bonifico o direttamente presso il Teatro Menotti, in contanti, con carta di credito o bancomat. La modalità di
pagamento scelta dovrà essere comunicata al momento della prenotazione. Il pagamento dovrà essere completato almeno 15
giorni prima della data dello spettacolo, salvo differenti indicazioni comunicate dall’Ufficio Scuole.

RITIRO DEI BIGLIETTI

I biglietti già pagati tramite bonifico potranno essere ritirati presso il botteghino del Teatro Menotti il giorno dello spettacolo
oppure nei giorni precedenti, durante gli orari di apertura. In caso di pagamento effettuato direttamente in teatro, in contanti,
con carta di credito o bancomat, il ritiro dei biglietti avverrà contestualmente al pagamento.

ESTREMI PER IL BONIFICO

TIEFFE TEATRO MILANO SOCIETÀ COOPERATIVA IMPRESA SOCIALE

BancoPosta – Conto corrente: 001074966225
IBAN: IT83C0760101600001074966225

Nella causale del bonifico dovranno essere indicati:

nome della scuola – classe - n. studenti -  titolo dello spettacolo – data dello spettacolo

https://www.teatromenotti.org/media/teatro/modulo-richiesta-fattura25-2-1.docx
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